INSTRUKCJA

wysylania sprawozdania finansowego
do szefa Krajowej Administracji Skarbowej (KAS)

Nalezy przygotowac:

-Podpisany plik XML zawierajgcy sprawozdanie finansowe podpisane przez wszystkich
cztonkéw zarzadu.

-Uchwate o zatwierdzeniu sprawozdania finansowego - uchwata moze by¢ sporzadzona
w wersji papierowej i podpisana tradycyjnie, a nastepnie sporzagdzona w wersji PDF.

Nastepnie logujemy sie na strone internetowa Ministerstwa Finanséw.

https://e-sprawozdania.mf.gov.pl/ap/#/step2-start

1. Na stronie nalezy klikna¢ - Wyslij sprawozdanie

& e-Sprawozdania Finansowe

Utwiorz nowe spranwozdanie
finansowe

Utwérz nowe B

Wezytaj sprawozdanie

Wizyta) zapisane sprawozdanie
finansowe do edycji lub podgladu

Podpisz bezptatnyrn podpisem
zaufanym

Podpisz sprawozdanie ~

Wyslij sprawozdanie  ~

Wydlij sprawozdanie finansowe
wraz z ewentualnymi dokumentami
dodatkowymi do Szefa KAS

upPoO

Sprawdi status wystanych plikdw |
pobierz UPO

Wizualizacje
sprawozdan

Podglad wypelnionych sprawozdan
finansowych

A, Wersja aplikadji: 1.4.12
& Zghos blad
I podrecanik uzytkownika

@ Pytania i odpowiedzi

Wyslij dokument

Wytll] pozostabe dokumenty bez
sprawozdania finansowego

2. W kolejnej zaktadce zaznaczamy , Nie” i klikamy ,Dalej”

1. Czy sktadane sprawozdanie finansowe to sprawozdanie osoby fizycznej
prowadzacej dziatalnosc gospodarcza?

Tak @ Nie

Anuluj



3. W nastepnej zakladce zaznaczamy ,Tak” i klikamy ,Dalej”

Wypetnij ponizszy formularz X

2. Czy sktadane sprawozdanie finansowe to sprawozdanie podatnika podatku
dochodowego od oséb prawnych niewpisanego do rejestru przedsiebiorcéw KRS?

Jesli sprawozdanie dotyczy jednostki, ktora NIE jest wpisana do rejestru przedsiebiorcow
KRS to zaznacz "TAK". W szczegdlnosci dotyczy to: fundacji, ochotniczych strazy pozarnych,
kot gospodyn wiejskich, zwigzkéw zawodowych i stowarzyszen.

Jesli jednostka jest wpisana do rejestru przedsiebiorcéw KRS to zaznacz
"Nie"(sprawozdania takich jendnostek powinny zosta¢ wystane do KRS).

@ Tak Nie

4. W nastepnej zakladce zalaczamy wczes$niej przygotowane i podpisane sprawozdanie
finansowe w formacie XML.
Po zalaczeniu pliku klikamy ,Dalej”

Wyslij sprawozdanie finansowe

Wskaz sprawozdanie finansowe na dysku: *

Zataduj plik (xml, xades)

5. Zostanie zaladowany plik sprawozdania finansowego z podpisami osob
upowaznionych do podpisania sprawozdania finansowego.

Przy opcji wyboru czy sprawozdanie zostato podpisane podpisem zewnetrznym
zaznaczamy,Nie”

Nastepnie klikamy ,Dalej”

Wyslij sprawozdanie finansowe

Wskaz sprawozdanie finansowe na dysku: *

S adElnaml x Usui

Podpisy sprawozdania:

1. SRR R e e T SR g e iyl

"2 CN=Minister do spraw informatyzacji - * Usun

b abaly e Bl gue b 1S

pieczec podpisu zaufanego, O=Ministerstwo Cyfryzacji, :

Czy sprawozdanie zostalo podpisane podpisem zewnetrznym:

QO Tak @ Nie



6. Na kolejnej zaktadce nalezy uzupetni¢ formularz

* e-Sprawozdania Finansowe

Wyslij sprawozdanie finansowe

Jednostka: ,--_:'-';»ﬁ:‘ S :\».:\:"t..'r-}}- TN -‘-mf’ .
A LN tak B

NIP:

KRS: e

Sprawozdanie za okres od: 2023-01-01 do 2023-12-31

Sporzadzono dnia: 2024-04-04

Mazwa pliku SOy ,(_\:- 3 -F.xml[532 KB

Lista podpiséw

1. PLpanbtc ey e e s e o e s % CN=Minister do spraw in Usufi

{r:rmat‘y}.lacjl pl?f}ef ;mdplﬁl] zaufanego, D=Ministerstwo (yf‘rwaru. OID.- 3 3 _ -

& C=PL

E-mail *
Osoby odpowiedzialne za pr izenie ksigg *
Imiei isko osoby odpowiedzialnej za p dzenie ksigg

Czy osoba odpowiedzialna za pr dzenie ksiag podpisala spr

finansowe?

Tak Nie

Czy osoba zobowia do podpisani dania fi zlodyta

id R U 8o zloty Typ dokumentu
d Ay Opinia biegiego rewidenta sprawozdania finansowego

""L Uchwata zatwierdzajaca sprawozdanie
Tak Nie

Uchwata o podziale zysku lub straty
Sprawozdanie z dziatalnosci
Sprawozdanie platnosci na rzecz administracji publicanej
Opinia biegiego rewidenta skonsolidowanego sprawozdania
N A . . L. Uchwata zatwierdzajaca skonsolidowane sprawozdania
Dodaj dokumenty dodatkowe (taczny rozmiar plikéw nie powinien przekraczaé 100 MB)
Sprawozdanie z dziatalnosci jednostki dominujacej
Sprawozdanie skonsolidowane z platnosci na rzecz administracji
Informacja o braku obowiazku sporzadzenia sprawozdania rocznego
Uzasadnienie odmowy podpisania sprawozdania finansowego
Oswiadczenie - sprawozdanie finansowe speinia wymagania z ustawy o rachunkowosci
Wybierz typ dokumentu . .
Odmowa zioZenia oswiadczenia - sprawozdanie finansowe speinia Z ustawy o rac i

Zataduj plik

Sprawozdanie skonsolidowane roczne

Data zatwierdzenia sprawozdania *

2, Wersja aplikacji 2

2gios blad I Wstecz | | Powrdt do menu ] Podpisz i Wyi'ii

Przy opcji -Dodaj dokumenty dodatkowe, jako typ dokumentu dodatkowego
nalezy zaznaczy¢ - Uchwala zatwierdzajaca sprawozdanie

Nastepnie nalezy klikna¢ Wybierz.

Jesli wszystko sie zgadza klikamy Podpisz i wyslij

7. Nastepnie logujemy sie do swojego profilu zaufanego i potwierdzamy wystanie
sprawozdania

8. Jesli wszystko przebieglo poprawnie na podany adres email przyjdzie link
do pobrania UPO



