Instrukcja podpisywania sprawozdania finansowego

Wchodzimy na strone:
https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany

2. Klikamy START

Podpisz dokument elektronicznie - wykorzystaj
podpis zaufany

Dzieki ustudze mozesz: podpisac sprawozdanie finansowe, podpisa¢ dokument podpisem zaufanym,
sprawdzi¢ podpisy elektroniczne, wypakowac dokument z podpisanego pliku xml. Podpis zaufany jest
wainy w zatatwianiu spraw z podmiotami publicznymi. Jesli chcesz go uzy¢ w relacjach z innymi
podmiotami, upewnij sie, czy zaakceptuja one tak podpisany dokument. Dla waznosci konkretnej
czynnosci prawnej moze by¢ wymagany inny rodzaj podpisu.

Odpowiedz na kilka prostych pytan.

Otrzymasz odpowiednie informacje.

START

3. nastepnie zaznaczamy pierwszg opcje i klikamy DALEJ

Wskaz jedng z opcji
@® Chcesz elektronicznie podpisac (lub sprawdzic) sprawozdanie finansowe

O Chcesz elektronicznie podpisac (lub sprawdzi¢) dokument PDF w formacie dedykowanym dla
dokumentéw PDF. Jesli otworzysz tak podpisany dokument PDF, zobaczysz ztozony w nim
elektroniczny podpis (lub podpisy).

O Chcesz elektronicznie podpisaé (lub sprawdzi¢) dokument, ktéry ma jedno z rozszerzen: .txt,
rtf, .pdf, .xps, .odt, .ods, .odp, .doc, .xls, .ppt, .docx, .xlsx, .pptx, .csv, .jpg, jpeg, .tif, .tiff, .geotiff,
.png, .svg, .wav, .mp3, .avi, . mpg, .mpeg, .mp4, .m4a, .mpeg4d, .ogg, .0gv, .zip, .tar, .gz, .gzip, .7Z,

html, .xhtml, .css, .xml, xsd, .gml, .rng, .xsl, .xslt, .TSL, .XMLsig, .XAdES, .PAdES, .CAdES, .ASIC,
XMLenc, .dwg, .dwf, .dxf, .dgn, .jp2

WSTECZ DALE)

4. Na nastepnej stronie klikamy PODPISZ LUB SPRAWDZ DOKUMENT

PODPISZ LUB SPRAWDZ DOKUMENT

5. Nastepnie wybieramy dokument z lokalizacji na dysku

PODPISYWANIE PLIKOW PDF W FORMACIE XAdES

3

WYBIERZ DOKUMENT Z DYSKU

albo przeciagnij i upusé tutaj



6. Po wybraniu wtasciwego pliku, jesli wszystko sie zgadza, klikamy PODPISZ

PODPISYWANIE PLIKOW W FORMACIE XAdES

Usun

Dokument zostal poprawnie dodany
Yo Spisenivbiimidaxml

Wiasciciel podpisu: %é{;ﬁ&‘-\#»\&w‘i}é
Data i godzina podpisu: ~ 2024-05-15 11:31:37 CEST
Status podpisu: @ Wazny
Rodzaj podpisu:  Podpis zaufany

Teraz mozesz podpisac¢ dodany dokument za pomoca podpisu

elektronicznego

PODPISZ

7. Zostaniemy przekierowani na strone profilu zaufanego, gdzie dokonamy metody
autoryzacji podpisu.

Login ©)  Profil zaufany
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8. Nastepnie nalezy pobrac podpisany plik i przekaza¢ go kolejnej osobie z zarzadu
do podpisania.



